JU"TR DE H“U HLU(]H Consegjeria de Educacion y Deporte

IES Américo Casto

Solicitar el titulo de Bachillerato de manera telematica

Para ello es necesario acceder a la Secretaria virtual de la Junta de Andalucia:
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/

Apartado Solicitudes, Tramites Generales, opcion Solicitud de Expedicion de titulos del

alumnado.
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En la siguiente pantalla, tenemos tres opciones para acceder.
1. Con clave /ANDE para alumnos del sistema educativo andaluz.
2. Con sistema Cl@ve, valido para todas las administraciones espafolas.
3. Con el Certificado Digital o el DNI electrénico (DNI-e).

La clave IANDE estéa disponible en el apartado de Comunicaciones de la aplicacién iPasen. Si
no se encontrara por esa via, en su centro se la pueden generar. Para el acceso con
Certificado Digital hay que solicitarlo previamente a través de la pagina de la FNMT-RCM ( en
este enlace https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica) e instalarlo en tu
ordenador o smartphone.
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Acceso a Solicitud de expedicién de titulos del alumnado

Autenticacion - Identificador Acceda al tramite usando la clave IANDE. Si no dispone de esta clave para poder tramitar, puede
[ AND Educativo Andaluz obtenerla registrdndose en la Secretaria Virtual en el siguiente enlace a Registro
| C\ Autenticacién- Cl@ve Acceda al tramite con un certificado digital reconocido, con CL@VE-PIN o CL@AVE-PERMANENTE.
cl{o've

- Certificado Digital Acceda al trdmite utilizando un certificado digital de la FNMT o su DNI-e
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Una vez acceda, es importante verificar si su ordenador tiene el software y la configuracion
adecuada:
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Solicitud de expedicion de titulos del alumnado i)

Instrucciones de cumplimentacién de la solicitud

spensable que su ordenador disponga del software adecuado. Le aconsejamos que verifique si su ordenador dispone de

A continuacion, debera comprobar y cumplimentar sus datos para la expedicion del titulo:

Solicitud de expedicién de titulos del alumnado 1‘01

Datos de la persona solicitante
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Cumplimentados y comprobados los datos personales, hacer clic en “siguiente”. Esta pantalla
le pide el nombre del centro donde cursé los estudios para los que solicita el titulo y ademas
diversas casillas para dar el consentimiento a la Administracion a comprobar los datos tanto
de la exencién de las tasas como de otras circunstancias (p.ej. la condicion de familia
numerosa). Si usted no da el consentimiento, debera aportar los documentos justificativos
(escaneandolos y adjuntandolos) en el siguiente paso. Aceptamos y continuamos con el
procedimiento.

Completado lo anterior, para realizar el pago, hacer clic en “Iniciar procedimiento de pago”.
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Informacién de pago

Abonar las tasas no significa que la matricula o solicitud de expedicion de titulo se realice de forma automatica.
Cuando pulse el botdn, se abriré una ventana de |a plataforma de pago de la Junta de Andalucia.

Se le ha confeccionado una tasa con la informacion suministrada con un importe de 49,47€ .

Al hacer el pago telematico, el importe anterior tiene un descuento ya aplicado de: 5,50€.

Una vez abonadas las tasas tendrd que continuar con el proceso para presentar la matricula o solicitud de expedicién de titulo.
Abonar las tasas no significa que la matricula o solicitud de expedicion de titulo se realice de forma automatica.

€ Iniciar pago simplicado I

En los datos de pago, debe tener en cuenta que abonar las tasas no significa que la
matricula o solicitud de expedicion de titulo se realice de forma automatica.

Esto le llevara a la siguiente pantalla:

o i de pago y presentacion de tributos y
s ienun  Otros ingresos

Pago con tarjeta bancaria Pago con tarjeta o cuenta
bancaria
Empleado Publico: Asistencia al contribuyente

Para pagos con cuenta debe disponer de una cuenta corriente en alguna de las siguientes
entidades:

[ [ o] L] o] 2] (o< I -] 2

Para pagos con tarjeta los tipos de tarjetas admitidas son:

= B3

Para comorobar los reauisitos técnicos necesarios para operar con la Plataforma de Paao. pulsar 3
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La opcion senalada generara el Modelo 046 donde aparecen todos los datos relativos al
pago. Solo tendra que hacer clic en el boton Pagar, en la parte inferior de la pantalla.

Debe tener en cuenta que recibira un SMS a su teléfono movil para realizar el pago con la
tarjeta de crédito.

Una vez terminado el proceso de pago, debe continuar el procedimiento en la secretaria
virtual por donde lo dej6. Solo quedaria confirmar los datos y finalizar.




